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ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอคง
สำนักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษา
ตามอัธยาศัยจังหวัดนครราชสีมา
คำนำ


งานการศึกษาเพื่อพัฒนาทักษะอาชีพ  ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอคง  มีบทบาทหน้าที่ในการจัดการศึกษาประเภทที่เกี่ยวกับอาชีพต่างๆ  ซึ่งเป็นการเรียนรู้เสริมเติมเต็มและพัฒนาศักยภาพของผู้เรียนในการนำสู่อาชีพใหม่หรือ  พัฒนาอาชีพเก่า  มีลักษณะเป็นหลักสูตรสั้นๆ  มีเนื้อหาจบในตัว  โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อสร้างเสริมความรู้ความเข้าใจ  และทักษะเพื่อส่งเสริมโอกาสและทางเลือกการศึกษาสำหรับประชาชน  ในลักษณะของการศึกษาต่อเนื่องหรือหลักสูตรระยะสั้น  เพื่อเสริม  เติมเต็มและพัฒนาศักยภาพผู้เรียนโดยไม่แบ่งเป็นระดับชั้น  มีเนื้อหาจบในตัวเอง  
โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อสร้างเสริมความรู้ความเข้าใจและทักษะเพื่อการประกอบอาชีพ  หรือพัฒนาอาชีพ  


คอมพิวเตอร์การศึกษาเพื่อพัฒนาอาชีพ  โดยเทคโนโลยีเป็นอุปกรณ์ที่ใช้เป็นเครื่องมือ
ที่ช่วยอำนวยความสะดวกและความรวดเร็วในการประกอบกิจกรรมต่าง  เช่น  งานสำนักงาน  ธุรกิจ  
รวมไปถึงการติดต่อสื่อสารที่มีความสะดวกรวดเร็วอย่างดินเตอร์เนต  ซึ่งในปัจจุบันการสอนส่วนใหญ่จะมีการใช้คอมพิวเตอร์ต่างๆที่หลากหลาย  งานการศึกษาเพื่อพัฒนาอาชีพจึงได้พัฒนาหลักสูตรให้เหมาะกับกลุ่มเป้าหมายหรือผู้เรียนที่สนใจร่วมกับศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอคง


เอกสารการจัดการศึกษาเพื่อพัฒนาอาชีพ  หลักสูตรคอมพิวเตอร์เบื้องต้น  ฉบับนี้จัดทำขึ้นเพื่อใช้เป็นแนวทางในการดำเนินงานการศึกษาเพื่อพัฒนาอาชีพ  สำหรับหน่วยงานในสังกัดศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอคง  และหน่วยงานเครือข่าย  ที่ต้องการจัดหลักสูตรคอมพิวเตอร์เบื้องต้น  สามารถนำไปใช้ในการจัดการเรียนการสอนการอบรมในสถานศึกษา  ตามความต้องการและความสนใจของกลุ่มเป้าหมายต่อไป
กศน. ตำบลคูขาด
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คณะผู้จัดทำ
หลักสูตรคอมพิวเตอร์เบื้องต้น
ความเป็นมา


ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอโนนไทย  มีนโยบายให้นักศึกษาที่เรียนในระดับมัธยมศึกษาตอนต้น  และมัธยมศึกษาตอนปลายได้รับการเรียนหรืออบรมคอมพิวเตอร์อย่างน้อย 30 ชั่วโมง  และเปิดโอกาสให้บุคคลที่มีความสนใจเพื่อใช้ความรู้ประสบการณ์ในการพัฒนาตนเอง
และงานที่รับผิดชอบ


ด้วยเหตุผลตังกล่าวจึงสมควรที่จะนำความรู้และทักษะการใช้คอมพิวเตอร์มาส่งเสริมให้นักศึกษาการศึกษานอกโรงเรียนและประชาชนทั่วไปได้รู้จักอุปกรณ์รวมถึงการใช้เบื้องต้นเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์  เช่น  โปรแกรมการใช้งานสำเร็จรูปอย่างไมโครซอฟเวิส์ด  และการติดต่อสื่อสารด้วยอินเตอร์เนตที่เป็นอีกช่องทางหนึ่งที่จะช่วยให้ความรู้มากมายที่จะนำไปใช้ประโยชน์ในชีวิตต่อไปได้
 หลักการ

1.  เป็นหลักสูตรที่มุ่งตอบสนองความสนใจและความต้องการเรียนรู้คอมพิวเตอร์

2.  เป็นหลักสูตรที่มุ่งเน้นให้ผู้เรียนมีความรู้  ความเข้าใจและทักษะการใช้งานเบื้องต้นของคอมพิวเตอร์
จุดประสงค์

หลักสูตรคอมพิวเตอร์เบื้องต้น  เป็นหลักสูตรที่ใช้เวลาเรียน 5 วัน  ประกอบด้วยการเรียนรู้ภาคทฤษฎี 10 ชั่วโมง  ภาคปฏิบัติ 20 ชั่วโมง  รวม 30 ชั่วโมง  โดยมีวัตถุประสงค์ของหลักสูตร  ดังนี้


ผู้เรียนสามารถนำความรู้และทักษะเบื้องต้นของคอมพิวเตอร์  จนสามารถนำไปฝึกปฏิบัติจนเกิดความชำนาญ  นอกจากนี้  ผู้เรียนจะได้ทราบและปฏิบัติเรื่องต่อไปนี้ได้อย่างถูกต้อง

1.  ประวัติความเป็นมาอุปกรณ์ต่างๆ ของคอมพิวเตอร์

2.  การใช้โปรแกรมสำเร็จรูปไมโครซอฟเวิล์ด

3.  การใช้อินเตอร์เนตเบื้องต้น 
กลุ่มเป้าหมาย

1.  นักศึกษาของศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอคงทุกระดับ

2.  ประชาชนหรือผู้ที่สนใจทั่วไป  
ระยะเวลาเรียนรู้

หลักสูตรคอมพิวเตอร์เบื้องต้นใช้เวลาเรียน  5 วัน  ๆ  ละ  6 ชั่วโมง  รวมเป็น 30 ชั่วโมง  
จำแนกเป็น

1.  ภาคทฤษฎี  10  ชั่วโมง

2.  ภาคปฏิบัติ  20  ชั่วโมง
โครงสร้างหลักสูตร

หลักสูตรคอมพิวเตอร์เบื้องต้น ประกอบด้วย 3  สาระการเรียนรู้ดังนี้


1.  ประวัติความเป็นมา  อุปกรณ์ต่างๆ  ของคอมพิวเตอร์  
จำนวน    6  ชั่วโมง 

2.  การใช้โปรแกรมสำเร็จรูปไมโครซอฟเวิล์ด
   
จำนวน  12  ชั่วโมง

3.  การใช้อินเตอร์เนตเบื้องต้น



จำนวน  12  ชั่วโมง
รายละเอียดหลักสูตร  :  คอมพิวเตอร์เบื้องต้น
	จุดประสงค์การเรียนรู้
	รายละเอียดของเนื้อหา
	จำนวน  (ชั่วโมง)
	รวม

	
	
	ทฤษฎี
	ปฏิบัติ
	

	1.  เพื่อให้รู้จักประเภทความหมายและส่วนประกอบในการทำงานของคอมพิวเตอร์
2.  เพื่อให้สามารถใช้งานเมาส์และแป้นพิมพ์ได้
3.  เพื่อให้รู้จักส่วนประกอบวินโดว์และการใช้งานจากเมนูคำสั่งต่างๆ

4.  เพื่อให้ทราบถึงวิธีใช้งานอินเตอร์เน็ตและสามารถเรียนรู้เมนูคำสั่งบนหน้าจอเว็จเพจได้
	1.  ความรู้เบื้องต้น
-  ความหมาย  ความสำคัญ  และประเภทของคอมพิวเตอร์
-  ส่วนประกอบคอมพิวเตอร์และการใช้งาน

2.  การใช้งานเวิลด์
-  ประโยชน์ของการใช้เวิลด์
-  การใช้ส่วนคำสั่งบนเมนูหลักของเวิลด์  การจัดเก็บข้อมูลและการปริ้นเอกสาร
-  การสร้างโฟลเดอร์ใหม่

3.  การใช้งานอินเตอร์เน็ตเอ็กโพรเรอร์

-  ความหมาย  ประโยชน์และความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับอินเตอร์เน็ตเอ็กโพรเรอร์
4.  การเข้าสืบค้นข้อมูลทางอินเตอร์เน็ต
-  การสมัครสมาชิกอินเตอร์เน็ต
	6
	24
	30


สื่อการเรียนรู้

1.  สื่อสิ่งพิมพ์


-  คู่มือการเรียนคอมพิวเตอร์เบื้องต้น  จำนวน  1 เล่ม


-  แบบทดสอบหลังเรียน
กระบวนการเรียนรู้

การเรียนรู้ตามหลักสูตรคอมพิวเตอร์เบื้องต้นมีขั้นตอนดังนี้

     เข้ารับการเรียนรู้ตามที่ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอคงกำหนด


     การศึกษาคู่มือและศึกษาภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติตามวิทยากรให้ความรู้ตามที่หลักสูตรกำหนด


       


       เข้ารับการประเมินผลตามหลักสูตรกำหนด
การวัดผลประเมินผล

การวัดผลและประเมินผลการเรียนรู้ตามหลักสูตรคอมพิวเตอร์เพื่อการสื่อสารมีแนวทางดำเนินการดังนี้

1.  การทดสอบภาคปฏิบัติ  โดยให้นักศึกษาทดสอบพิมพ์งานตามแบบทดสอบ  โดยใช้โปรแกรม
ไมโครซอฟเวิลด์ 

2.  การทดสอบภาคทฤษฎี  โดยการให้นักศึกษาทดสอบข้อสอบปรนัย 30 ข้อ  ในเนื้อหาการใช้คอมพิวเตอร์เบื้องต้น  การใช้งานโปรแกรมไมโครซอฟเวิลด์  และอินเตอร์เนตเบื้องต้น

3.  แบบประเมินผลความพึงพอใจ
การจบหลักสูตร

ผู้จบหลักสูตรคอมพิวเตอร์เบื้องต้นจะต้องมีความรู้และทักษะตามเกณฑ์ที่กำหนด  ดังนี้

ผ่านการทดสอบภาคปฏิบัติ  ต้องผ่านเกณฑ์การวัดผล 60 เปอร์เซนต์

ผ่านการทดสอบภาคทฤษฎี  ต้องผ่านเกณฑ์การวัดผล 60 เปอร์เซนต์
ภาคผนวก
คณะผู้จัดทำ

ที่ปรึกษา



นางวรากร
ครุฑขุนทด
ผอ.กศน.โนนไทย



นายอรุณ
เณรชู

บรรณรักษ์ 6ว.



รวบรวมเนื้อหา/จัดทำต้นฉบับ


นายประสิทธิ์
ฉนำกลาง
พนักงานราชการ  


นางเพ็ญศรี 
แสงผึ้ง

ครูศูนย์การเรียนชุมชนตำบลโนนไทย


นายสมญา   
ศิลปสาย
ครูศูนย์การเรียนชุมชนตำบลกำปัง


ควบคุมการดำเนินงาน


นางวรากร
ครุฑขุนทด
ผอ.กศน.โนนไทย

